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5. Priprava finanéni kontroly a jeji zaha]e{m HlaM Y [ff?/&/ j’: H. J'EJ
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1. Stanoveni rozsahu kontroly a jejiho zamé&feni, hlavni cile kontroly =

2. Sepsani a odesldni oznameni o zahdjeni kontroly kontrolované asnbé WHI'"LE U,.MU’EI?FJL ¢

3. ShromaZdéni vefejné pifstupnych a jinak dosaZitelnych podkladi, vztahujicich se ke
kontrolované osobé a jejich prostudovani (zfizovaci listina, rejstiik 3kol, obchodni X
rejstiik, Zivnostenska opravnéni, registrace u pfisluiného finanéniho tfadu, usneseni lJ
zastupitelstva obce, roéni rozpodty a rozpoétové vyhledy aj.) \(&

AU M
4. Zahdjeni kontroly, pfedloZeni povéfeni k provedeni kontroly, sezndmenf se s pracovniky |\‘":l N"I:; H e
zastupujicimi kontrolovanou osobu, organiza¢ni a technické zabezpeéeni kontroly
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5. Seznameni se s vysledky piedchozich kontrol a plnénim napravnych opatieni . ﬂ,
6. Seznameni se s pfisludnymi vnitfnimi pfedpisy kontrolované osoby Valll-3) o WA l""ff 1

7. Prevzeti uletnich knih a 0&etnich dokladd, které se vztahuji k pfedmétu kontroly;
pievzeti daldich podklada vztahujicich se k pfedmétu kontroly (vykazy o sestaveni a
plnéni rozpoétu, inventurni seznamy, platové vyméry zaméstnancl, smlouvy l

dodavateli a odbérateli aj. 0T | A
s dodavateli a odbérateli aj.) S:E’Hb’isrlu“'f'ﬁ“'
g
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6. Pribéh kontroly — co a jak kontrolovat; poFadkové pok PR

1. Kontrola formélnich néleZitosti pfedmétnych dokladi z pahle:du ikona 0 udetnictvi a zakona
o finanéni kontrole (schvalovaci postupy) \ Lr CED £ Pokiad) /

2. Kontrola sprdvnosti finanénich a majetkovych operaci (hospodarnost, efektivnost, Gfelnost)
v souladu s rozsahem a zaméfenim stanovenym objednatelem kontroly

3. Kontrola dodrZovani opatfeni pfijatych organy vefejné spravy k zajisténi stanm.'mych cili
usneseni zastupitelstva, piip. rady obce a
( pitelstva, ptip. rady j-) E«N )

4. Kontrola dodrZovani pravnich pfedpist (zdkony, vyhlasky aj.) _ /’é??

5. Kontrola tiplnosti, pfip. spravnosti zati¢tovéni finanénich a majetkovych operaci

Okruby nejéastéjsich kontrol

1. Vnitfni kontrolni systém, existence smérnic, vyhodnoceni funk&nosti a Gginnosti, kontrola
vykondvani pfedb&Znych, pribéZnych a naslednych finanénich kontrol

2. Utelnost, efektivnost a hospodarnost finanénich a majetkovych operaci

3. Inventarizace majetku a zdvazki, kontrola souladu s vyhlaskou & 270/2010 Sb. — smérnice o
inventarizaci, fyzické a dokladové inventury, inventarizaéni zpréva aj.

4. Nékup a prodej majetku, piip. jiné jeho ziskédni a vyfazeni, vé. zaiétovani a vedeni majetkové
evidence

5. Kontrola dodrzovani pfedpist vztahujicich se k platim a mzdam zaméstnanct
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6. Kontrola souladu pracovnich smluv, dohod o pracovni &innosti a dohod o provedeni préce
s platnou legislativou

7. Kontrola pffjmi — sprévnost a tiplnost

Poradkové pokuty a pokuty za mafeni vefejnospravni kontroly

o Fyzické osobé, kterd zplisobila, Ze kontrolovani osoba nesplnila povinnost podle § 14 ZSK,
lze ji ulozit pofadkovou pokutu do vy3e 50 tis. K&. Tuto pokutu lze uloZit i opakovang do
celkové vyse 200 tis. K& (§ 19 ZSK zdk. €. 552/1991 Sb. — plati do 31. 12. 2013).

® Pokud kontrolovana osoba nezajistila ani v dostatetn& stanovené lhiité pInéni povinnosti podle
zvlastniho pravnfho predpisu a nedoséhlo-li se toho ani opakovanym uklddanim potadkovych
pokut fyzickym osobdm podle zvlastniho pravniho pfedpisu, kontrolni orgdny mohou uloZit
kontrolovanym osobdm pokutu za mafeni vefejnospravni kontroly vykondvané na misté a
do vySe 1 mil. K¢ (§ 17 ZFK — plati i po 31. 12, 2013).

Pfestu a spravni delik

® Fyzické osoba se dopusti pfestupku tim, Ze nesplni nékterou z povinnosti podle § 10 odst. 2 a
3 a lze ji ulozit pokutu do vyse 500 000,- K&, resp. do 200 000,- K& (§ 15 zdk. & 255/2012
Sb. —plati od 1. 1. 2014).

® Pravnicka osoba nebo podnikajici fyzicka osoba se dopusti spravniho deliktu tim, e nesplni
nékterou z povinnosti podle § 10 odst. 2 a 3 a lze ji uloZit pokutu vyse 500 000,- K&, resp. do
200 000,- K& (§ 16 zdk. & 255/2012 Sb. — plati od 1. 1. 2014).

Za zidvaina zjisténi se povaZuje:

® zji8téni, na jehoZ zékladé kontrolni orgdn oznamil statnimu zastupci nebo policejnim
organtum skuteénosti, nasvédcujici tomu, Ze byl spachan trestny &in

® zjisténi neopravnéného pouZiti, zadrZeni, ztrity nebo poskozeni vefejnych prostfedki
v hodnoté pfesahujici 300 tis. K&

O téchto zavaZnych zjisténich informuji kontrolni orgdny Ministerstvo financi nejpozdéji do 1
mésice od ukonéeni finanéni kontroly (§ 22 odst. 6 ZFK).

Diale je o téchto skutenostech je nutné sdélit ptisludnému spravei dané zjisténi o porudeni
rozpodtové &i dafoveé kazné (§ 22 odst, 7 ZFK)
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7. Protokol o vysledku finanéni kontroly, namitky, ndpravna opatieni
Stav do 31. 12. 2013

¢ O kontrolnim zjisténi se pofizuje protokol, ktery obsahuje zejména popis zjisténych
skuteCnosti s uvedenim nedostatki a oznafeni ustanoveni prévnich pfedpist, které byly
poruseny (§ 15 odst. 1 ZSK)

¢ V protokole se uvadi oznafeni kontrolnich orgénti a kontrolnich pracovniki na kontrole
zuCastnénych, oznafeni kontrolované osoby, misto a &as provedeni kontroly, pfedmét
kontroly, kontrolni zjisténi, oznateni dokladii a ostatnich materidl, o které se kontrolni
zjisténi opird. Protokol podepisuji kontrolni pracovnici, ktefi se kontroly zéastnily (§ 15
odst. 2 ZSK)

® Povinnosti kontrolnich pracovnikil je seznamit kontrolované osoby s obsahem protokolu a
piedat jim stejnopis protokolu (§ 16 odst. 1 ZSK)

e Proti protokolu mize kontrolovana osoba podat pisemné a zdlivodnéné namitky, a to ve lhiité
péti dnili ode dne sezndameni s protokolem, nestanovi-li kontrolni pracovnik lhitu delsi (§ 17
ZSK)

e O namitkach rozhoduje vedouci kontrolniho orgénu, nestanovi-li zdkon jinak (§ 18 odst. 1
ZSK)

e Kontrolni pracovnik miiZe o ndmitkdch sdm rozhodnout, jestlize jim v plném rozsahu vyhovi,
Jinak pfedloZi namitky od 7 dnii od jejich dorueni vedoucimu kontrolntho orgdnu (! 18 odst.
2 Z8K).

¢ Proti rozhodnuti o namitkach neni opravny prostfedek pfipustny (§ 18 odst. 3 ZSK)

Stavod 1. 1. 2014

e Protokol o kontrole obsahuje skuteénosti vztahujicl se k vykonané kontrole. Vidy wiak obsahuje

alespori

a) oznadeni kontrolniho organu a kontrolujiciho

b) oznaeni ustanoveni prdvniho piedpisu vymezujiciho pravomoc kontrolniho orgdnu
k vykonu kontroly

c) oznateni pfizvane osoby, véetné divodu jejiho pfizvani

d) oznateni kontrolované osoby

e) oznateni pfedmétu kontroly

f) kontrolni ukon, jim# byla kontrola zahdjena. a den, kdy byl tento kontrolni tikon proveden

h) kontrolni zjisténi, obsahujici zjidtény wvztah véci s uvedenim nedostatkli a oznaleni
pravnich piedpisi, které byly poruseny, véetné uvedeni podkladi, z kterych tato kontrolni
zjisténi vychazeji

i) pouteni o moznosti podat proti kontrolnim zji§ténim uvedenym v protokolu o kontrole
namitky s uvedenim lhity pro jejich podéni a komu se podavaji

j) datum vyhotoveni

k) podpis kontrolujiciho (§ 12 odst. 1 ZK)

e Protokol o kontrole se vyhotovi ve lhiité 30 dnii ode dne provedeni posledniho kontrolniho
ukonu, ve zvlasté sloZitych piipadech do 60 dnt (§ 12 odst. 2 ZK)

e Stejnopis protokolu o kontrole doruéi kontrolni orgén kontrolované osobg& (§12 odst.3 ZK)

e Namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole miZe kontrolovana
osoba podat kontrolnimu organu ve lhité 15 dnii ode dne dorudeni protokolu o kontrole,
neni-li stanovena v protokolu o kontrole Ihita delsi (§ 13 odst. 1 ZK)
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e Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi
sméfuji, a musi obsahovat odiivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim (§ 13 odst.
2 ZK)

® Nevyhovi-li ndmitkam vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve lhiit¢ 7 dnii ode dne
jejich doruceni, vyfidi je nadFizend osoba kontrolujiciho ve lhiité 30 dnd, ve zvlast
sloZitém piipadu 60 dni (§ 14 odst. 1 ZK)

Napravna opatfeni

® Kontrolovana osoba je povinna pfijmout opatfeni k odstranéni nedostatkii zjisténych pfi
vefejnospravni kontrole bez zbyteéného odkladu, nejpozdgji ve Ihité stanovené kontrolnim
organem (§18 odst. 1 ZFK).

e Kontrolni organy ukladaji kontrolovanym osobdm opatieni k ndpravé nebo piedavaji sva
kontrolni zjiSt€ni orgdniim vefejné spravy, které jsou oprdvnény uloZit kontrolovanym
osobam opatfeni k ndpravé (§ 18 odst. 2 ZFK).

e Organy vefejné spravy, které jsou opravnény uloZit kontrolované osob& opatieni k napravé,
jsou povinny pisemné informovat kontrolni orgén o jejich uloZeni a o jejich splnéni, a to ve
Ihitdch do 3 mésici od jejich uloZeni a spinéni (§ 19 odst. 1 ZFK).

e Kontrolované osoby jsou povinny pisemné informovat kontrolni orgén o pfijeti opatfeni
k odstranéni nedostatkli a o jejich splnéni ve lhiitich, které jim tento organ stanovil (§ 19
odst. 2 ZFK).

¢ Kontrolni organy jsou opravnény provéfit u kontrolovanych osob, které jsou povinny
pfijmout opatieni k napravé nedostatkil, plnéni téchto opatfeni. Pfitom postupuji podle &asti
tfeti zdkona o statni kontrole (§ 19 odst. 3 ZFK).

e Vopfipadé, Ze kontrolované osoby, které jsou povinny pfijmout opatfeni k ndpravé
nedostatkil, tato opatfeni nepfijaly nebo je nesplnily v uréenych terminech, mohou jim
kontrolni organy uloZit pokutu za nepfijeti nebo za nesplnéni pfijatych opatfeni k napravé
nedostatkt az do vy3e 1 mil. K& (§ 20 odst. 1 ZFK).

e Pokutu Ize uloZit do 6 mésicti ode dne, kdy se kontrolni organy dozvédély, ze kontrolované
osoby nepfijaly nebo nesplnily pfijatd opatfeni k napravé nedostatki, aviak nejpozdgji do 3
let po skonéeni vefejnospravni kontroly vykonavané na misté (§ 20 odst. 2 ZFK).
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