SMERNICE €. 1/ 2019
K ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Schvalilo Zastupitelstvo obce Cernolice dne 21. 8. 2019, Usneseni ¢&. 9-6-2019/Z0:

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pti zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
WZMR*) a upresnuje uzavirani smluvnich vztah( obce, jako verejného zadavatele (dale jen ,,zadavatel”)
s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (dale jen ,dodavatel”). Smérnice stanovuje postup
zadavani VZMR na zakladé vySe predpokladané hodnoty zakazky. Zadavatel nepostupuje u VZMR dle
zakona ¢. 17/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz i ,,ZVZ"), avsak je
povinen dodrZet zasady uvedené v ustanoveni 8 6 ZVZ a § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist — hospodarny, efektivni a
Ucelny vykon verejné spravy.

1. Verejnou zakazkou malého rozsahu dle § 12 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakézkéach,
ve znéni pozdéjSich predpisa (dale jen ,ZVZ"), se rozumi verejnd zakézka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne:

v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby do 2 mil. Ké bez DPH
nebo

v pripadé verejné zakazky na stavebni prace do 6 mil. K¢ bez DPH

2. Zadavatel dle ustanoveni § 18 odst. 5 ZVZ, neni povinen zad4vat podle tohoto zakona VZMR;
zadavatel je vSak povinen dodrzet zasady uvedené v 8 6 ZVZ . Zasady postupu dle ustanoveni § 6
zékona o verejnych zakédzkach ¢. 137/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd, jsou stanoveny:

- dle odst. 1 - zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace,

- dle odst. 2 - zadavatel nesmi omezovat G¢ast v zadavacim fizeni tém dodavateliim, ktefi maji sidlo
nebo misto podnikani v ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji s Ceskou
republikou ¢i Evropskou unii uzavienou mezinarodni smlouvu zarucujici pristup dodavateld
z téchto statd k zadavané verejné zakazce,

dodrzovat i zasady hospodarného, ucéelného a efektivniho nakladani sverejnymi finanénimi
prostiedky — viz odkaz na ustanoveni § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné
spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisa.



3. VZMR organizuje a zadava starosta, v nepritomnosti starosty mistostarosta nebo povéreny
zastupitel, zastupce verejného zadavatele. VeSkera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude
vzdy pisemnou formou (poStou, e-mailem, na webovém rozhrani Profilu zadavatele obce).

4. Kategorie zakdzek dle vySe predpoklddané hodnoty a predmétu plnéni (financ¢ni limity jsou
uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky | Pfedmét plnéni zakazky
. kategorie: od 0,- K¢ do 200 000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
ll. kategorie: od 200 001,- K¢ do 1 000 000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace

l1l. kategorie: od 1 000 001,- K¢ do 2 000 000,- Ké dodavky a sluzby

od 1 000 001,- K¢ do 6 000 000,- K¢ stavebni prace

5. Zadavani zakazek |. kateqgorie:

a. Zadavatel zadava zakazku primo bez vybérového rizeni Ustni nebo pisemnou objednavkou popt.
smlouvou. Tyto zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta, aviak i u této kategorie je nutné
dodrzZet zejména zasadu hospodarnosti, coZz znamena, Ze starosta, popf. mistostarosta provede
tzv. poptavkove fizeni. Poptavkovym fizenim se rozumi, Ze cena za dilo, sluzbu, dodavku musi
odpovidat hospodarnému vydaji z verejnych rozpoctd (cena v misté a case obvykla, ceny
srovnany napr. na internetu apod.). Realizace poptavkového rizeni bude zaloZzena napr. u faktury,
objednéavky apod.

b. Zadavatel maze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie Il. nize
uvedené.

6. Zadavani zakazek Il. kateqorie:

Zadavatel zadava zakazku uskutec¢nénim vybérového frizeni, vnémz pisemné oslovi minimalné 3
dodavatele. Osloveni dodavatelt maze byt provedeno témito zpasoby:

a) zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové nabidky, bez
organizace vybérového frizeni specifikovaného v odst. b) a bez zadavaci dokumentace.
Objednavku popt. navrh smlouvy s vybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvaleni na
jednani zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jind povérena osoba);

nebo

b) zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Soucasti vyzvy bude zadavaci
dokumentace, ktera bude obsahovat zejm.: predmét plnéni, misto a dobu plnéni, pozadavky na
prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin odevzdani
nabidek a dalSi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem. Pokud zadavatel pouzije
zadavaci dokumentaci, musi byt pred vyhlasenim vybéroveho rizeni podepsana starostou obce
(popt. jinou povérenou osobou). Vidy musi byt nabidky doruceny — odeslany na obec
v zalepenych obalkach, ozna¢enych ,,NEOTVIRAT — VEREINA ZAKAZKA®, bude ustanovena komise



pro otevirani a hodnoceni nabidek, aby tak byl zajistén transparentni zptsob zadavaciho rizeni.
Otevirani obalek se musi uskutecnit ihned poté, co skoncila Ihdta pro podani nabidek.

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, ktera musi mit nejméné 3
¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce a éestné prohlasi svoji nepodijatost
a mlcenlivost vici dodavateltim.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii a poridi
zprévu z vybéroveho fizeni soddvodnénim vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, prip. nevybere
zadnou z nabidek.

Navrh smlouvy svybranym dodavatelem predkladd zadavatel ke schvaleni na jednani
zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popt. jin& povérena osoba).

7. Zadavani zakazek Ill. Kategorie:

a. Zadavatel uskutecni vybéroveé fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele.

b. Osloveni dodavatel bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podéni nabidky. Souéasti vyzvy bude
zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejm.: predmét pInéni, misto a dobu plnéni,
poZadavky na prokézani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin
odevzdani nabidek a dalSi poZadavky predem uréené a stanovené zadavatelem. Zadavaci
dokumentace bude pred vyhldSenim projednana a schvélena zastupitelstvem obce, nasledné
podepsana starostou obce. VZdy musi byt nabidky doruceny — odeslany na obec v zalepenych
obalkéach, ozna¢enych ,,NEOTVIRAT — VEREINA ZAKAZKA®, bude ustanovena komise pro otevirani
a hodnoceni nabidek, aby tak byl zajistén transparentni zpuasob zadévaciho fizeni. Otevirani
obélek se musi uskutecnit ihned poté, co skoncila IhGta pro podani nabidek.

c. Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejmeéné 3
¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce a ¢estné prohlasi svoji mi¢enlivost a
nepodjatost o skute¢nostech souvisejicich s jednanim ve vybérovém rizeni.

d. Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a poridi
zpravu z vybérového Fizeni s odtvodnénim vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, prip. nevybere Zadnou
z nabidek.

e. Navrh smlouvy svybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvéleni na jednani
zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jina opravnénéa osoba).

f. LhGta pro podani nabidek bude min. 15 dn ode dne doruceni Zadosti o zpracovani cenové
nabidky/vyzvy pro podani nabidek.

g. Je povinnosti zadavatele, dle § 147a odst. 1a) ZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou
smlouvu véetné jejich zmén a dodatkd do 15 dnd ode dne jejich uzavreni.

8. Wijimky ze smérnice

V pripadé bezprostredniho ohrozeni, odvraceni mimoradnych nebezpeci nebo Skod na majetku prip.
zdravi obcanl apod., mlze starosta/mistostarosta rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat
verejnou zakazku primo jedinému uchazeci, pricemz o tomto rozhodnuti bude nasledné informovat
zastupitelstvo obce.



9. Obecna ustanoveni

a. Je-li predmét verejné zakazky financovan z dota¢niho programu, nebo se financovani z dotacniho
programu byt jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat pri vybéru zhotovitele dle bodu 8.
této smérnice. Existuji-li navic pro dany dotacni program, z néjZ se bude nebo i predpoklada
predmét verejné zakadzky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro zadavani
verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto zvlastnich pravidel.

b. VeSkeré pisemnosti souvisejici svybérem dodavatele (véetné poptavkového rizeni) musi byt
archivovany po dobu min. 10 let u prislusného zadavatele. Je-li predmét verejné zakazky
financovan z dotac¢niho programu, nebo poskytovatel urcil lhatu delSi, musi byt dodrzeny
podminky a IhGty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

10. Platnost

a. Touto smérnici se rusi platnost smérnice SMERNICE ¢. 1/ 2016 K ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU

b. Tato smérnice vstupuje v platnost dnem schvaleni zastupitelstvem obce.

mistostarosta obce starosta obce



